INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII

FUSIONADA EN LA RESOLUCION No. 590 DEL 09 DE DICIEMBRE DE 2015 Y
RESOLUCION No. 019 DEL 13 DE FEBRERO DE 2016
TRANSICION — BASICA PRIMARIA — BASICA SECUNDARIA - EDUCACION MEDIA Y NOCTURNA (CICLOS)
NIT- 805.023.700-7 CODIGO DANE 176892000108
SEDE: SEDE JUAN XXIII - SEDE: MANUEL MARIA SANCHEZ

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD, CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
REGIMEN ESPECIAL — FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
ADQUISICIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS DESDE LOS CUATRO (04) SMMLV' Y UN (01) PESO
HASTA VEINTE (20) SMMLV

Fecha: 9 de noviembre de 2026.
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIll es un establecimiento de caracter oficial
adscrito a la Secretaria de Educacion del Municipio de Yumbo - Departamento del Valle del
Cauca, reconocida legalmente por medio de la Resolucion de Fusion No. 1890 del 05 de
septiembre de 2002, Resolucion 112 del 17 de mayo de 2011 y Resolucion 0856 del 14 de
marzo de 2013; NIT 805.023.700-7.

Que, atendiendo el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia fiscal 2026, se evidencia la
necesidad de contar con diplomas, actas de grado, menciones, medallas, pendones y
demas material impreso requerido para el cierre del afio lectivo 2026, las ceremonias de
graduaciéon de los grados preescolar, quinto, noveno y undécimo, los actos de
reconocimiento a estudiantes y docentes y el desarrollo de los proyectos pedagogicos
institucionales.

El articulo 88 de la Ley 115 de 1994 define el titulo como el reconocimiento expreso de
caracter académico otorgado a una persona natural al concluir un plan de estudios, el cual
se hace constar en un diploma. En cumplimiento de lo anterior, la Institucion debe expedir
los diplomas y actas de grado de los setenta y nueve (79) estudiantes que culminan la
educacion media en el grado undécimo, asi como los diplomas de culminacién de los
estudiantes de preescolar (78), grado quinto (116) y grado noveno (98).

Igualmente, la Institucion requiere otorgar estimulos y reconocimientos, mediante
menciones y medallas, a los estudiantes que se destacan por su excelencia académica,
aprovechamiento, esfuerzo personal, liderazgo, desempefio deportivo, mérito artistico y
resultados en las Pruebas Saber 11, asi como a los docentes por su labor y trayectoria.

De otra parte, se requiere la impresion de mil quinientos (1.500) ejemplares del manual
institucional para su divulgacion a la comunidad educativa; de ciento cincuenta (150)
ejemplares de la antologia de cuentos elaborada por los estudiantes; y de material de
divulgacion (pendones, banners, acrilicos, libretas y botones) para los proyectos
pedagogicos Modelo Matematico, Huerta Educativa — Proyecto Aula Verde, Gestores de
Paz y Foro Educativo, y para el proceso de matricula.

La Institucion no cuenta con la infraestructura, los equipos ni el personal especializado para
la elaboracion de estos bienes, por lo que debe acudir a un proveedor externo del sector de
artes graficas, impresion y elaboracion de medallas, que garantice la calidad, la oportunidad
y la correcta personalizacion de los elementos.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES,
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS - ASI COMO LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR - CODIFICACION UNSPSC.

21. OBJETO: “ELABORACION DE DIPLOMAS, ACTAS, MENCIONES,
MEDALLAS, PENDONES Y OTROS INSUMOS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA JUAN XXIII”.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Los bienes objeto del contrato deberan cumplir las siguientes especificaciones
técnicas minimas:

CANTIDAD DETALLE

Paquetes grado 11

1. Diploma con caligrafia en sistema laser, en papel nacarado, tamafio 25 x 35.
79 2. Actas individuales de grado totalmente procesadas.

1. Acta general de grado con capacidad para 110 estudiantes.

1 carpeta porta diploma en percalina estampada.

78 Diplomas de preescolar impresos a color en papel fino de 220 grs tamafio carta.
116 Diplomas de quinto impresos a color en opalina de 220 grs tamafio oficio
98 Diplomas de grado noveno impresos en Neenah Papel tamafio 25 x 35, logos

impresos a color.

135 Menciones impresas a color en opalina de 220 grs tamafio carta. (Excelencia,
aprovechamiento, esfuerzo personal) de grado 0 a 10

3 Menciones impresas a color en opalina de 220 grs tamafio carta.
(Aprovechamiento, esfuerzo personal, liderazgo) grado 11

20 Menciones para docentes impresas en papel nacarado, tamafio oficio.

Medalla al mejor ICFES

Medalla deportista

Medalla excelencia académica

Medalla mérito artistico

Penddn de 1m x 2m verticales con arana modelo matematico

2 N[22 WO |N|D>

Penddn de 1m de ancho x 1.5m de ancho, con arafia huerta educativa
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1 Penddn 2m x 1m Foro Educativo

Manuales en pasta blanda a full color impresa en propal cote de 240 grs,

1500 laminada brillante o mate. Las hojas internas impresas a una tinta en bond de 60
grs, 120 paginas en promedio y 4 paginas a color. Cocidos al lomo con gancho
metélico

40 libreta de 100 hojas medio octavo (23 x 16.5) pasta dura, Proyecto Gestores de
paz
40 Botones de 5.5 mm, Proyecto Gestores de paz
2 Banner Matricula de 70x100, laminado, para colgar.
150 Impresién de cuentos de antologia, 36 paginas impresas a 1 tinta en book cream

de 70 grs, portada en pasta blanda impresa a color y laminada, terminado cosida
al lomo con ganchos metalicos.

100 Medallas

6 Acrilicos de 30x40 con los dilatadores, con impresién espejo

Nota 1. La Institucién, a través del supervisor, suministrara los listados de estudiantes y
docentes, los textos, el escudo, los logos y las artes de cada elemento. Ningun elemento
se producira sin la aprobacion previa y por escrito de la prueba de disefio.

2.3. La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion,
son los siguientes:

CODIGO

UNSPSC PRODUCTO

82121500 Impresion (diplomas, actas, mengiaonnne:r,sr)nanuales, antologia, pendones y
49101701 Medallas

55121700 Senfalizacion

14111500 Papel de imprenta y papel de escribir

2.4. Tipo de contrato: COMPRAVENTA.
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3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

De conformidad con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008, La modalidad de seleccion
del contratista sera la establecida en el manual de procedimientos para la contratacién
en la INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII - Acuerdo No 021 del 2022, en el articulo
6, numeral 6.2., subnumerales 6.2.1. y 6.2.2. y siguientes PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS DESDE LOS CUATRO (04) SMMLV
Y UN (01) PESO HASTA VEINTE (20) SMMLV.

Igualmente, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
en lo contenido en el Decreto 1075 del 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion”, y tal como lo determino el ordenador del
gasto, la oferta seleccionada sera aquella que en observancia de los principios de
transparencia e imparcialidad, sea la oferta mas favorable para la institucion educativa
de acuerdo a la combinacién de factores de precio y calidad del bien y/o servicio
requerido, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion publica.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DE ESTE.

El valor del presupuesto oficial con el que cuenta la |.E. asciende a la suma de DIECIOCHO
MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y
OCHO PESOS M/CTE ($18.769.488), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y los
demas costos directos e indirectos.

De conformidad con el Acuerdo 021 del 2022. la INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII
requiere la consecucion de un minimo de dos (02) cotizaciones con el propdsito de conocer
los precios del mercado y en observancia de los principios de transparencia e imparcialidad,
cual es la oferta mas favorable para la institucién educativa de acuerdo a la combinacién
de factores de precio y calidad del bien y/o servicio requerido, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en el estudio previo.

A continuacion, se relacionan las cotizaciones:

COTIZACION VALOR
1 $17.917.235
2 $19.264.630
3 $19.126.600

Conforme a lo anterior, el proceso se respalda en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 0000000017 del 9 de noviembre de 2026, por valor de $18.769.488, con
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cargo a los rubros 2.3.2.02.02.008.02.01 — Proyecto Aula Verde (SGP Educacién Calidad
por Gratuidad — Actividades Pedagdgicas) por $5.670.000 y 2.1.2.02.02.008.05 — Impresos
y Publicaciones (SGP Educacion Calidad por Gratuidad) por $13.099.488.

5. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

La Institucion Educativa determina que no seran obligatorias las garantias en los
contratos celebrados por régimen especial de contratacion inferior a 20 SMMLYV, en las
modalidades descritas en el articulo 5 y 6 del Acuerdo No. 021 del 202 “Mediante el cual
se adopta el Manual de Contratacion para el Fondo de Servicios Educativos de la
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII”: salvo que asi se determine en el documento
de analisis de riesgos; toda vez que el pago de las obligaciones se produce de manera
posterior al recibo a entera satisfaccion de los bienes y/o servicios requeridos.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con especificaciones técnicas
y propuesta presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato
le haga el supervisor y/o interventor del contrato ejecutando las actividades que se
encaminen al cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales,
descritas asi:

6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y dentro del plazo establecido, de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios
previos.

b. Mantener al dia con las obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pension y Riesgos laborales

c. Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.

d. Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de
aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscal del personal utilizado para la
ejecucion del contrato.

e. Acatar las recomendaciones del supervisor y/o interventor, como enlace directo
entre la Institucion y el Contratista.

f. Presentar facturas, si es del caso, correspondientes al cobro a las actividades
y/o servicios realizados durante la ejecucion del contrato.

g. Abstenerse de cobrar o facturar, si es del caso, por encima del presupuesto
disponible, de acuerdo con el valor del contrato.
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h. Garantizar la prestacion de la actividad y/o servicio, en las condiciones

6.2.

previamente estipuladas entre el contratista y el supervisor y/o interventor.
Informar por escrito al Interventor y/o Supervisor, las quejas, dudas, reclamos y
demas inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.
Atender los requerimientos que sean formulados por el Interventor y/o
Supervisor, para efectos de ejecutar en debida forma el contrato.

Toda comunicacién entre la Institucion y el contratista debera constar por escrito
con copia al Interventor y/o Supervisor del contrato.

De conformidad con el Articulo 227 del Decreto 0019 de 2012, debera al
momento de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico -SIGEP- administrado por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, la informacion de hoja de vida, previa
habilitacion por parte de la unidad de personal de la correspondiente entidad o
ante la dependencia que haga sus veces. (Aplica para prestacion de servicios
de persona natural).

Manejar el archivo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley General de
Archivo, asi mismo, devolver inventariados los documentos que en virtud del
objeto haya sustanciado, tramitado o proyectado.

Realizar las demas labores y actividades que, ajustdandose explicitamente
definidas en el presente contrato y siendo afines con el objeto de este, la
ENTIDAD CONTRATANTE encuentre pertinente encomendarle.

Reportar a LA ENTIDAD CONTRATANTE el numero de cuenta bancaria de
ahorro o corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecucion
del presente contrato.

El (la) CONTRATISTA se compromete a cumplir con las normas y
procedimientos sobre Salud Ocupacional y Medio Ambiente. Si en el desarrollo
del objeto contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el (Ia)
CONTRATISTA, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares con
los implementos de seguridad industrial minimos requeridos, tales como Casco,
Botas, Gafas protectoras, etc.

El (la) CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por
los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud
del presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a
terceros. Igualmente sera responsable en los términos del articulo 52 de la ley
80 de 1993 y demas normas reglamentarias y concordantes.

OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:
Elaborar y entregar los bienes de conformidad con las especificaciones técnicas,

cantidades, medidas, materiales y acabados sefalados en el estudio previo y en
la propuesta presentada.
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b. Recibir del supervisor los listados oficiales de estudiantes y docentes, los textos,
el escudo, los logos y las artes de cada elemento, y utilizarlos exclusivamente
para la ejecucion del contrato, garantizando su confidencialidad y el tratamiento
de los datos personales conforme a la Ley 1581 de 2012 y sus decretos
reglamentarios, con especial cuidado por tratarse de informaciéon de menores de
edad.

c. Presentar al supervisor, antes de la produccion final, las pruebas de disefio (arte)
de cada uno de los elementos, en medio fisico o digital, y abstenerse de iniciar
la impresion o fabricacién hasta contar con su aprobacion escrita.

d. Verificar la exactitud de los nombres, documentos de identidad, grados, titulos,
fechas y demas datos contenidos en diplomas, actas y menciones frente a los
listados aprobados, y corregir y reponer a su costo los ejemplares con errores
atribuibles al contratista, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al
requerimiento del supervisor.

e. Elaborar los diplomas y las actas de grado con la caligrafia, el formato y el
contenido aprobados por la Institucion, y entregarlos empacados, clasificados
por grado y en el orden de los listados suministrados.

f. Entregar los diplomas, actas y carpetas de grado undécimo con una antelacion
minima de cinco (05) dias habiles [POR CONFIRMAR] a la fecha de la
ceremonia de grado, conforme al cronograma de entregas acordado con el
supervisor.

g. Suministrar las medallas con su cinta y empaque individual, con el grabado o
impresion del escudo y la leyenda que defina la Institucion.

h. Entregar los pendones, banners y acrilicos con la estructura y los accesorios
necesarios para su instalacion o colgado.

i. Garantizar la calidad de impresion y acabados: fidelidad de los colores
institucionales, ausencia de manchas o defectos, cortes precisos, laminado
uniforme y encuadernacion firme.

j. Ofrecer bienes nuevos y de primera calidad, y reponer los que se entreguen
defectuosos o que no cumplan las especificaciones técnicas, dentro de los dos
(02) dias habiles siguientes al reporte del supervisor, sin costo adicional para la
Institucion.

k. Asumir todos los costos asociados a la entrega (flete, cargue, descargue,
empaque y transporte) y efectuarla en la sede indicada por el supervisor del
contrato.

I.  Responder por las averias del empaque o de los bienes durante el transporte y
la entrega.

m. Abstenerse de reproducir el escudo, los logos, los disefios y la informacion
institucional para fines distintos al objeto contractual, y devolver o eliminar, a la
terminacion del contrato, los archivos y listados que contengan datos personales.
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7. SUPERVISION DEL CONTRATO: En mi condicion de rector(a) dejo constancia que
ejerceré la supervision del presente proceso contractual.

8. PLAZO DE EJECUCION: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y la suscripcion
del acta de inicio.

9. FORMA DE PAGO: La INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIIl cancelara el valor
del contrato en un unico pago.

El pago se realizara previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion suscrita por
el supervisor del contrato, una vez presentados y aprobado el informe en los
términos previstos, y la acreditacion de que el contratista se encuentra al dia en el
pago de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social; con un tiempo
no mayor a treinta (30) dias calendario de la fecha de la recepcion factura y/o cuenta
de cobro con todos sus soportes.

Aprobacion:

ik

BEATRIZ NUNEZ RIVAS

Rectora (E)

Encargo: Resolucion No. 1200.3.2.1315 del 30 de septiembre de 2026
Acta de Posesion No. 1200.3.2.58 del 6 de octubre de 2026
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN XXIII

Elabord: Erika Hincapié Gutiérrez — Abogada externa
Consultorias estratégicas C&E SAS



